Provadéci pokyny katedry KMA pro zadavani a
odevzdavani kvalifikac¢nich praci

Povérenymi osobami jsou:

- RNDr. Pavel Zendék, Ph.D.
- Mgr. Jana Burkotova, Ph.D.

Terminy jsou stanoveny v harmonogramu aktudlniho akademického roku.

Zadani tématu kvalifikacni prace

1. Vedouci prace vypisSe v terminu stanoveném katedrou dostatecny pocet témat kvalifikacnich
praci. Pocet témat pro bakalarské prace a diplomové prédce jsou stanoveny vedenim katedry
a oznameny vcas na schizi katedry a v obézniku.

2. Student si vybere po dohodé s vedoucim prace téma bakalarské ¢i diplomové prace. Student
by mél mit téma vybrané zpravidla jeden rok pred terminem jejiho odevzdani, nejpozdéji
vsak v dobé, kdy si zapisuje predmét KMA/DPB , KMA/DPBN (bakalarské studium), resp.
KMA/DP1, KMA/DP1N (navazujici magisterské studium). Studenti bakaldfského studia si
mohou vybrat téma své bakaldrské prace pouze v pfipadé, Ze maji Uspésné absolvovany
vSechny povinné predméty zimniho semestru prvniho ro¢niku.

3. Vedouci prace poskytne studentovi ndzev tématu Cesky, ndzev anglicky, zdsady pro
vypracovani prace a seznam doporucené literatury.

4. Student predané informace spolu se jménem vedouciho vloZi prostfednictvim portalu do
IS STAG a vytiskne formular ,Podklad pro zadani DP/BP“, které poté preda vedoucimu prace
k podpisu.

5. Vedouci prace zkontroluje spravnost udajl v IS STAG a na formulati ,,Podklad pro zadani
DP/BP“ predloZeny studentem a formulaf podepise.

6. Vytistény a vedoucim prace podepsany formulaf ,Podklad pro zadani DP/BP“ vedouci prace
nebo student preda k dalSimu zpracovani povérené osobé.

7. Povérend osoba vloZi do IS STAG potiebné Gdaje a vyhotovi ,Zadani DP/BP“, jehoz tfi kopie
preda k podpisu vedoucimu prace.

8. Vedouci prace podepise ,,Zadani DP/BP“ a pfeda na sekretariat katedry, ktery zajisti
podepsani téchto tii vytiskd ,,Zadani DP/BP” vedoucim katedry. Jeden vytisk ,Zadani DP/BP“
se nasledné zaklada na katedre, druhy se predava studijnimu oddéleni fakulty a tfeti preda
vedouci prace studentovi.



Odevzdani kvalifikacni prace

1. Student odevzda klasickou tisténou verzi kvalifikacni prace v poc¢tu dvou vytisk(l vedoucimu
prace ve stanoveném tydnu pro odevzdani kvalifikacnich praci, ktery v pfipadé DP/BP
stanovuje katedra v harmonogramu aktualniho akademického roku. V pripadé dohody
studenta s vedoucim prdce a s oponentem se pripousti pozdéjsi termin odevzdani, ne vsak
pozdéji nez tfi tydny pred terminem obhajob. Jeden vytisk musi byt v tvrdych deskach, druhy
muZe byt v krouzkové vazbé.

2. Student je povinen vlozit elektronickou podobu své kvalifikacni prace prostfednictvim portalu
do systému IS STAG" nejpozdéji tfi tydny pied konanim obhajoby (postup Ize najit na
strankach katedry a na fakultnich webovych strankach) a doplnit povinné Gdaje’: nazev
prace, nazev v anglicting, soubézny nazev a podndzev (pokud jsou uvedeny na titulni strané),
anotaci v ¢estiné i anglictiné, klicova slova v cestiné i anglictiné, pfilohy volné vloZzené (pokud
existuji), pfilohy vazané v praci, rozsah prace, jazyk prace.

3. Student je povinen nahlasit vloZzeni vedoucimu prace nejpozdéji tfi tydny pred terminem
obhajob.

4. Vedouci prace pfi obdrZeni studentova vytisku kvalifikaéni prace zkontroluje formalni i
obsahovou stranku anotace, formuléie ,Udaje o BP/DP préci studenta” v portalové verzi
IS STAG a zajisti pfedani jednoho vytisku jim vybranému oponentovi.

5. Vedouci prace nahlasi nejpozdéji tfi tydny pred konanim obhajoby koneéné datum odevzdani
zavérelné prace povérené osobé pro vlozeni do IS STAG® a piedsedovi pfisluiné komise pro
SZZ ve formatu: jméno studenta, obor, nazev prace, jméno oponenta.

6. VSechny prace jsou kontrolovany v systému theses.cz. Vedouci prace zhodnoti vysledky
kontroly na pfitomnost plagiatu dostupnou v portédlové verzi IS STAG v ¢asti ,IS/STAG", v Casti
,Kontrola plagiatorstvi” a oznacit vysledek této kontroly.

7. Vedouci BP/DP a oponent vypracuji posudky, které vlozi jako PDF soubor, jehoZ nazev je
sloZen z pfijmeni studenta a fetézce ,,VED“ ¢i ,,OPO“ (napf. NovakVED.pdf) prostfednictvim
portalu do IS STAG v &asti ,Moje vyuka“, v &asti ,,Hodnoceni VSKP“, nebo zajisti jejich vloZeni
povérenou osobou nejpozdéji pét pracovnich dnli pfed obhajobou. Vedouci i oponent jsou
povinni informovat studenta o zverejnéni posudkd.

prezentovanych v praci musi byt tato skutecnost specifikovana v zadani prace nebo stanovena vedoucim prace, ve viech
pfipadech se souhlasem pfislusného prodékana.

2 Student, pokud tomu nebrani okolnosti hodné ztetele, o kterych rozhoduje vedouci zavérecné prace ¢i Skolitel (ochrana
informaci chranénych zékonem, obchodnich informaci apod.), v systému STAG pfi vkladani souboru s kvalifikacni praci
zatrhuje ,,ANO zpfistupnit vefejnosti“ a ¢asové zpfistupnéni prace — ,,Ihned po odevzdani prace”. Obsahuje-li prace osobni
nebo citlivé tdaje ve smyslu Zakona o ochrané osobnich Udajd, zajisti vedouci prace anonymizaci téchto udaju pred
vloZenim elektronické verze prace do IS STAG.

* Ve chvili, kdy je zaddno datum odevzdani kvalifikaéni prace do systému STAG jiz student ani vyucujici nemohou ménit
vloZzené zaznamy a soubory (anotace, klicova slova, PDF soubor prace apod.).



Obhajoba kvalifikacni prace

1. Studenti se pfihlasuji na termin obhajoby kvalifika¢nich praci prostfednictvim IS STAG,
podobné jako na SZZ. Vykonat SZ7 (jejiz soucasti je obhajoba kvalifikacni prace) mohou
studenti, ktefi maji splnény vSechny své studijni povinnosti, maji predméty statni zdvérecné
zkousky zapsané v IS STAG a maji fddné uzavieno své studium na studijnim oddéleni, a to
nejméné tfi tydny pred kondnim statni zavérecéné zkousky.

2. Predseda komise pro obhajobu kvalifikacni prace zajisti zaznamenani pribéhu obhajoby a jeji
hodnoceni (véetné hodnoceni vedouciho a oponenta z posudk( kvalifikaéni prace) jednim
z ¢len komise do systému IS STAG. Vytistény formular pribéhu obhajoby podepiSou ¢lenové
komise.

3. Predseda komise pro obhajobu zajisti podepsani vytisténého protokolu ¢leny komise a jeho
odevzdani spolecné se spisem studenta a kvalifikacni praci v tvrdych deskach na sekretariat
katedry *v den obhajoby kvalifikaéni prace nebo nejpozdéji nasledujici den do 10 hodin.

Varianty zapisu pribéhu obhajoby.

Varianta 1
V Uvodu obhajoby bakalarské/diplomové prace student (jméno a pfijmeni studenta) seznamil s cilem
prace a hlavnimi metodami vyuzitymi pti zpracovani prace, zaméfil se na .....

- srovnani pouZitych metod s metodami vyuzitymi pfi srovnatelnych vyzkumech,
Nasledné prezentoval dosazené vysledky a zavéry prace. Jako stéZzejni uved.....

V reakci na posudek vedouciho prace vysvétlil ....

V reakci na posudek oponenta prace .....

Na vSechny dotazy poloZené ¢leny komise uspokojivé zodpovédél. Prace i obhajoba byly hodnoceny
jako kvalitni. Celkové hodnoceni oponované prace: .......

4 - .
Neni-li stanoveno jinak.



Varianta 2

V Uvodu obhajoby bakalafské/diplomové prace student (jméno a pfijmeni studenta) seznamil s cilem
prace a hlavnimi metodami vyuZitymi pfi zpracovani prace, zaméfil se na:

- problematiku zdrojd dat ...,

Pti prezentaci dosaZzenych vysledkd upozornil na problémy se ziskanim dat a ...
V reakci na posudek vedouciho prace se zaméfil na ....

V reakci na posudek oponenta prace .....

Na pripominky reagoval pouze ¢aste¢né, nedokazal zodpovédét vsechny dotazy, které byly v prabéhu
obhajoby poloZeny. Celkové hodnoceni oponované prace: .......

Varianta 3

V Uvodu obhajoby bakalarské/diplomové prace student (jméno a pfijmeni studenta) seznamil s cilem
prace a hlavnimi metodami vyuzitymi pfi zpracovani prace, zaméfil se na:

- metodiku podrobného mapovani biotopd,

Pti prezentaci dosaZzenych vysledkd upozornil na problémy se ziskanim dat a ...
V reakci na posudek vedouciho prace se zaméfil na ....

V reakci na posudek oponenta prace .....

Na pfipominky reagoval ........ pouze ¢astec¢né, nedokdazal zodpovédét vSsechny dotazy, které byly v
prabéhu obhajoby vzneseny. Celkové byla obhajoba prace i prace samotna hodnoceny jako
nedostatecné. Celkové hodnoceni oponované prace: .......



