Provadéci pokyny Katedry matematickeé analyzy a
aplikaci matematiky pro zadavani a odevzdavani
kvalifika¢nich praci

Povérenymi osobami jsou:

e Magr. Iveta Beb¢akova, Ph.D.
e RNDr. Pavel Zen&ék, Ph.D.

Zadani tématu kvalifikac¢ni prace:
Student:

1. Student si vybere po dohod¢ s vedoucim prace téma bakalarské ¢i diplomové préce.
Téma by mél mit student vybrané zpravidla jeden rok pred terminem jejiho
odevzdani, nejpozdé&ji vsak do konce ptedposledniho roéniku standardni doby studia.
Studenti bakaladiského studia si mohou vybrat téma své bakalafské prace pouze
V ptipad¢, Ze maji GispésSné absolvovany v§echny povinné predméty zimniho semestru
prvniho roé¢niku.

2. Po vybéru tématu prace student obdrzi od vedouciho Cesky i anglicky nazev prace,
zasady pro vypracovani prace a seznam doporucené literatury. Tyto udaje vlozi spolu
se jménem vedouciho do portalu IS STAG a vytiskne formular ,,Podklad pro zadani
DP/BP*, ktery poté pieda vedoucimu kvalifikacni prace k podpisu.

Vedouci prace:

1. Vedouci prace vypiSe v terminu stanoveném katedrou dostate¢ny pocet kvalifikanich
praci. Pocet témat pro bakalaiské a diplomové prace je stanoven vedenim katedry
a ozndmen vcas na schiizi katedry a v ob&zniku.

2. Vedouci prace poskytne studentovi Cesky i anglicky nézev prace, zasady pro
vypracovani prace a seznam doporucené literatury.

3. Poté, co vedouci prace obdrzi od studenta formulat ,,Podklad pro zadani DP/BP*,
zkontroluje spravnost tdaji v IS STAG a na formulafi, ktery podepise. Podepsany
formulat ,,Podklad pro zadani DP/BP* vedouci prace pteda k dal§imu zpracovani
povetené osobg.

4. Po vyhotoveni ,,Zaddni DP/BP* povéfenou osobou, vedouci prace podepise ve tfech
kopiich ,,Zadani DP/BP* a pteda na sekretariat katedry, ktery zajisti podepsani vytiska
vedenim katedry. Jeden vytisk ,,Zadani DP/BP* se zaklada na katedfe, druhy se predava
studijnimu odd¢leni a tieti vytisk predd vedouci prace studentovi.

Povérena osoba:

1. Povéiena osoba vlozi do IS STAG Udaje potiebné k vyhotoveni zadani prace
a vyhotovi ,,Zadani DP/BP*, jehoz tfi kopie pteda k podpisu vedoucimu prace.



Odevzdani kvalifika¢ni prace
Student:

1. Student je povinen vlozit elektronickou podobu své kvalifikacni prace prosttednictvim
portalu do systému IS STAG! v terminu stanoveném katedrou (postup Ize najit na
strankach katedry i na fakultnich strankach) a doplnit povinné Gdaje?: nazev prace,
nazev prace v angli¢tiné, soubézny nazev a podnazev (pokud jsou uvedeny na titulni
stran¢), anotaci v ¢estin€ i anglicting, kliCova slova v ¢estiné 1 angli¢ting, pfilohy volné
vloZzené (pokud existuji), piilohy v préci, rozsah a jazyk préace.

2. Student je povinen nahlasit vloZeni prace do systému IS STAG vedoucimu prace
v terminu stanoveném katedrou. V oduvodnénych ptipadech 1ze pozadat o prodlouzeni
terminu odevzdani kvalifikacni prace ne vSak déle nez 3 tydny pied terminem obhajoby.
Zadost je podavéana prostiednictvim sekretariatu k posouzeni vedenim katedry a musi
obsahovat patfiéné¢ zdivodnéni, souhlas vedouciho a oponenta prace s pozdéjSim
odevzdanim.

Vedouci:

1. Vedouci prace nahlasi nejpozdéji tfi tydny pied konanim obhajoby kone¢né datum
odevzdani zavére¢né prace povéfené osobé pro vlozeni do IS STAG?® a piedsedovi
ptislusné komise pro statni zavéreéné zkousky ve formatu: jméno studenta, obor, datum
odevzdani, nazev prace, jméno oponenta.

2. Vsechny prace jsou kontrolovany v systemu theses.cz. Vedouci prace zhodnoti
vysledky kontroly na pfitomnost plagiatu dostupnou v portalové verzi IS STAG v ¢asti
»IS/STAG®, v ¢asti kontrola ,,Kontrola plagiatorstvi a oznacit vysledek této kontroly.
Vedouci prace v ¢asti ,,Tisk prohlaseni o kvalifika¢ni praci vytiskne vysledek
plagiatorské kontroly a podepsany jej pfinese k obhajob¢ kvalifika¢ni prace.

3. Vedouci a oponent prace vypracuji posudky, které vlozi jako PDF soubor, jehoz nazev
je slozen zpfijmeni studenta a fetézce ,,VED*“ ¢i ,,OPO“ (napi. NovakVED.pdf)
prostiednictvim systému 1S STAG v &asti ,,Moje vyuka®, v &asti ,,Hodnoceni VSKP*
nejpozdéji tyden, tj. pét pracovnich dni pied obhajobou. Vedouci i oponent jsou
povinni informovat studenta o zvetejnéni posudkd.

1V piipadé existence pravniho pfedpisu braniciho zvefejnéni zavéreEné prace nebo jeji asti z divodu ochrany
dat prezentovanych v préaci musi byt tato skute¢nost specifikovana v zadani prace nebo stanovena vedoucim
prace, ve vsech pripadech se souhlasem piislusného prodékana.

2 Student, pokud tomu nebrani okolnosti vhodné zietele, o kterych rozhoduje vedouci zavéreéné prace &i skolitel
(ochrana informaci chranénych zédkonem, obchodnich informaci apod.), v systému IS STAG pfi vkladani
souboru s kvalifika¢ni praci zatrhuje ,,Ano zpiistupnit vefejnosti* a Casové zptistupnéni prace - ,,Ihned po
odevzdani prace®. Obsahuje — li prace osobni nebo citlivé udaje ve smyslu zakona o ochrané osobnich udajt,
zajisti vedouci prace anonymizaci téchto udaji pied vlozenim elektronické verze prace do IS STAG.

3 Ve chvili, kdy je zaddno datum odevzdani kvalifikaéni prace do systému IS STAG, student ani vyudujici
nemohou ménit vloZzené zaznamy a soubory (anotace, klic¢ova slova, PDF soubor prace apod.)



Obhajoba kvalifika¢ni prace

1. Studenti se pfihlasuji na termin obhajoby kvalifika¢nich praci prostfednictvim
IS STAG, podobné¢ jako na statni zavére¢nou zkousku. Vykonat statni zavérecnou
zkousku, jejiz soucasti je i obhajoba prace, mohou studenti, kteti maji splnény vSechny
své studijni povinnosti, maji predmeéty statni zdvére¢né zkousky zapsané
v IS STAG a maji Fadné uzaviené studium na studijnim oddéleni, a to nejméné tii
tydny pied koninim statni zavéreéné zkousky.

2. Ptedseda komise pro obhajobu kvalifika¢ni prace zajisti zaznamenani pritbéhu obhajoby
a jeji hodnoceni, véetn¢ hodnoceni vedouciho a oponenta z posudki kvalifikacni prace
jednim z ¢lent komise do systému IS STAG. Vytistény formulaf pribéhu obhajoby
podepisou ¢lenové komise.

3. Ptedseda komise pro obhajobu zajisti podepsani vytisténého protokolu ¢leny komise
a jeho odevzdani spoleéné se spisem studenta na sekretariat katedry v den obhajoby
kvalifika¢ni prace nebo nejpozdéji nasledujici den do 10 hodin.



